ZARZADZENIE Nr 73 / 2026
z dnia 01.10.2026 roku

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej

w Bielsku Podlaskim

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym

Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Bielsku Podlaskim

Na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej zarzagdzam, co

nastepuje:

§1.
Wprowadza sie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Bielsku Podlaskim, stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia zaopiniowane
pozytywnie przez Rade Spoteczng SPZOZ w Bielsku Podlaskim Uchwatg nr 63/26
z dnia 29 wrzesnia 2026 r. w sprawie wyrazenia opinii o zmianach do Regulaminu Organizacyjnego

Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Bielsku Podlaskim.

§2.
W Regulaminie organizacyjnym Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Bielsku

Podlaskim wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) Zmienia sie brzmienie § 13 ust. 1i 2 na:
§13.
1. Kontrole i nadzér nad majgtkiem Zaktadu sprawujg:
1) Dyrektor,
2) Zastepca Dyrektora,
3) Zastepca Dyrektora ds. administracyjno- ekonomicznych,
4) Gtéwny Ksiegowy,
5) Kierownicy i Koordynatorzy komdérek organizacyjnych,
6) Pracownik prowadzgcy kase,
7) Pracownicy prowadzgcy magazyny.
2. Dyrektor, Zastepcy, Gtdwny Ksiegowy oraz Kierownicy i Koordynatorzy komoérek organizacyjnych
ponoszg odpowiedzialnos¢ za:
1) cafoksztatt dziatalno$ci podleglych im komérek organizacyjnych,
2)
3) nadzér i kontrole nad realizacjg kontraktéw i uméw zawartych przez Zakfad,
4)

zabezpieczenie mienia,

wykonanie zadar okreslonych zakresem czynnoSci.



2)

1.

Zmienia sie brzmienie § 14 ust. 1 na:

§14
W razie nieobecno$ci Dyrektora zastepstwo petni Zastepca Dyrektora ds. lecznictwa,
w przypadku jego nieobecnoSci zastepstwo petni Zastepca Dyrektora ds. administracyjno-
ekonomicznych natomiast w godzinach popofudniowych, nocnych i w $wieta Giowny Lekarz Dyzurny
Zakfadu.

3) Zmienia sie brzmienie § 23 ust. 3 na:

3.

4)

§23.
Dyrektorowi podlegajg bezposrednio komoérki organizacyjne i samodzielne stanowiska okreslone
w Schemacie organizacyjnym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu {j.:
1) Zastepca Dyrektora ds. lecznictwa;
2) Zastepca Dyrektora ds. administracyjno- ekonomicznych;
3) Naczelna Pielegniarka;
4) Gtoéwny ksiegowy;
5) Specjalista ds. epidemiologii;
6) Dziat ekonomiczny;
7) Dziat organizacyjny;
8) Dziat statystyczny;
9) Dziat techniczny;
10) Inspektor Ochrony Danych;
11) Radca Prawny;
12) Inspektor ds. BHP;
13) Inspektor ds. ochrony radiologicznej

14) Kapelani.

Dodaje sie § 241, ktory otrzymuje brzmienie:
§247.

Zastepca Dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych
Zastepca Dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych podlega bezpoSrednio Dyrektorowi
Zaktadu.
Dziata na podstawie umowy cywilno-prawnej lub umowy o prace, a decyzje w tym zakresie
podejmuje Dyrektor.
Zastepcy Dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych podlegajg bezposrednio komorki
organizacyjne i samodzielne stanowiska okre$lone w Schemacie organizacyjnym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu:
1) Dziat organizacyjny;
2) Dziat Statystyczny;
3) Dziat techniczny;
4) Dziat ekonomiczny;

5) Giowny Ksiegowy.



4. Zastepca Dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych:

1) organizuje oraz nadzoruje funkcjonowanie Zakiadu w zakresie dziatalno$ci administracyjnej,

gospodarczej i ekonomicznej, zgodnie z zakresem powierzonych kompetencji;

2) nadzoruje prawidiowg, racjonalng i efektywng gospodarke mieniem, $rodkami rzeczowymi

i finansowymi Zaktadu;

3) kieruje, zarzgdza | nadzoruje oraz odpowiada za funkcjonowanie podlegtych komoérek

organizacyjnych;

4) odpowiada za wiasciwg komunikacje i przeptyw informacji stuzbowych w podlegfych komérkach.

5. Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych nalezy w szczegodlnosci:

1) organizowanie i nadzorowanie dziatalno$ci administracyjnej i gospodarczej Zaktadu;

2) nadzorowanie realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i wykonywaniem planu finansowego
Zaktadu, w zakresie powierzonych kompetencji i z uwzglednieniem odpowiedzialno$ci Gtéwnego
Ksiegowego;

3) analiza sytuacji ekonomicznej Zaktadu oraz przygotowywanie dla Dyrektora informacji, analiz
i propozycji dotyczgcych racjonalizacji kosztéw i poprawy efektywnos$ci gospodarowania;

4) nadzorowanie prawidfowego i racjonalnego wykorzystania $rodkéw finansowych przeznaczonych
na dziatalno$¢ administracyjng, gospodarczg, techniczng i inwestycyjng;

5) nadzér nad przygotowywaniem i realizacjg planéw zakupéw, inwestycji, remontéw i modernizacji
infrastruktury Zaktadu;

6) nadzér nad prawidfowym prowadzeniem postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych oraz
przestrzeganiem przepiséw dotyczgcych zamoéwien publicznych;

7) nadzoér nad prawidtowg realizacjg zawartych umoéw dotyczacych dostaw, ustug, robét budowlanych
i innych $wiadczen zwigzanych z dziatalno$cig Zaktadu, w zakresie powierzonych kompetencji;

8) organizowanie i nadzorowanie zaopatrzenia Zaktadu w materiaty, $rodki trwate, wyposazenie oraz
inne niezbedne $rodki rzeczowe;

9) nadzér nad gospodarkg magazynowg i materiatowg, w tym nad prawidtowym ewidencjonowaniem,
przechowywaniem i wykorzystaniem sktadnikow majgtkowych;

10) nadzér nad prawidtowym gospodarowaniem mieniem Zakfadu, w tym $rodkami trwatymi,

wyposazeniem i nieruchomosciami;

11) inicjowanie dziatarn zmierzajgcych do racjonalizacji kosztéw eksploatacji obiektow, urzgdzen

i infrastruktury Zaktadu;

12) nadzér nad utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym obiektéw, pomieszczen, instalacji,

urzgdzen oraz infrastruktury Zaktadu;

13) nadzér nad realizacja remontéw, modernizacji, inwestycji i innych przedsiewzie¢ zwigzanych

Z infrastrukturg Zaktadu;

14) nadzorowanie zapewnienia ciggfosci dostaw mediéw, ustug komunalnych, technicznych,

porzgdkowych, ochrony i innych ustug niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Zaktadu;

15) nadzér nad gospodarkg $rodkami transportu Zaktadu, w tym ich wykorzystaniem, eksploatacjg

i utrzymaniem;
16) wspodtudziat w przygotowywaniu projektéw umow, porozumien i innych dokumentéw dotyczgcych

dziatalno$ci administracyjnej, gospodarczej i ekonomicznej Zaktadu;



17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)
28)

nadzorowanie terminowej realizacji zobowigzan wynikajgcych z zawartych umoéw i przyjetych
planéw, w zakresie powierzonych kompetencji;

wspotudziat w opracowywaniu planéw rzeczowo-finansowych, planéw inwestycyjnych,
remontowych i zakupowych Zaktadu;

koordynowanie i nadzorowanie wdrozenia oraz prawidtowego funkcjonowania rachunku kosztéw
w Zakfadzie, w szczegdélnoSci organizowanie wspoétpracy poszczegolnych komorek
organizacyjnych, okreS$lanie zasad gromadzenia i rozliczania danych kosztowych oraz
zapewnienie wykorzystania wynikéw rachunku kosztéw w planowaniu finansowym, analizie
rentownosci i optymalizacji kosztéw dziatalnosci Zaktadu;

nadzér nad organizacjg pracy podlegtych komérek oraz wtasciwym wykorzystaniem zasobow
kadrowych, rzeczowych i organizacyjnych pozostajgcych w ich dyspozycji;

zatwierdzanie lub opiniowanie, w zakresie udzielonych upowaznien, dokumentéw dotyczgcych
dziatalno$ci podlegtych komdrek organizacyjnych;

wspotudziat w opracowywaniu i aktualizacji regulaminow, procedur, instrukcji i innych regulacji

wewnetrznych dotyczgcych dziatalno$ci administracyjnej, gospodarczej i ekonomicznej Zaktadu;

nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentacji administracyjnej i gospodarczej w podlegtych
komorkach;
wspofpraca przy przygotowywaniu Zakfadu do kontroli, audytow i innych czynnoSci

sprawdzajgcych w zakresie dziatalnosci administracyjnej, gospodarczej i ekonomiczneyj;
podejmowanie dziatai majgcych na celu zapewnienie ciggtosci funkcjonowania Zaktadu od
strony administracyjnej, technicznej i gospodarczej;

wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi, organem tworzgcym, kontrahentami i innymi
instytucjami w sprawach pozostajgcych w zakresie powierzonych kompetencji;

zastepowanie Dyrektora w zakresie okre$lonym w udzielonym upowaznieniu;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, jezeli nie sq one sprzeczne z przepisami

prawa lub umowa.

6. Zastepca Dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych zadania wykonuje we wspotpracy z:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Zastepcg Dyrektora ds. lecznictwa;

Naczelng Pielegniarkg;

kierownikami dziatow i rwnorzednych komérek organizacyjnych;

kierownikami i koordynatorami komérek organizacyjnych;

pracownikami odpowiedzialnymi za zamoOwienia publiczne, zaopatrzenie, gospodarke
materiatowg i magazynowa;

pracownikami odpowiedzialnymi za inwestycje, remonty, utrzymanie infrastruktury i sprawy
techniczne;

innymi pracownikami i komérkami organizacyjnymi Zaktadu w zakresie realizowanych zadan.

5) Zmienia sie brzmienie § 25 ust. 1 na:

§ 25.

1. Gféwny Ksiegowy podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. administracyjno- ekonomicznych.



6)

7)

Zmienia sie brzmienie § 26 ust. 2 na:

§ 26.
Naczelnej Pielegniarce podlegajg bezposrednio pracownicy rejestracji oraz merytorycznie
pielegniarki, potozne | medyczny personel pomocniczy Zaktadu, Centralna Sterylizatornia,

Prosektroium oraz Sekcja Higieny Szpitalnej.

Zmienia sie brzmienie § 27 na:
Specjalista ds. epidemiologii
§ 27.

Specjalista ds. epidemiologii podlega bezposrednio Dyrektorowi Zaktadu.

Specjalista ds. epidemiologii zobowigzany jest do S$cistej wspotpracy z Naczelng Pielegniarkg

w celu zapewnienia prawidiowego i kompleksowego realizowania dziatann wptywajgcych na jako$¢

i bezpieczenstwo opieki oraz w celu prawidtowego organizowania procesow w poszczegdlnych

obszarach funkcjonowania Zaktadu.

Do zadan Specjalisty ds. epidemiologii nalezy w szczegoélnosci:

1) opracowanie strategii dziatari dotyczgcych profilaktyki i zwalczania zakazeri oraz
przygotowywanie i prowadzenie wiasciwej dokumentacji w tym zakresie;

2) kontrola i monitorowanie przestrzegania zasad organizacji pracy w zakresie obowigzujgcych
standardéw i procedur zapobiegania i zwalczania zakazen szpitalnych w Zaktadzie;

3) nadzér nad utrzymaniem wiasciwych standardow sanitarno-epidemiologicznych;

4) organizowanie i prowadzenie edukacji personelu w zakresie zapobiegania zakazeniom
szpitalnym;

5) prowadzenie sprawozdawczoS$ci w podleglym obszarze dziafan;

6) rejestrowanie i monitorowanie zakazen szpitalnych w Zaktadzie.

Ponadto w kompetencji Specjalisty ds. epidemiologii lezy:

1) organizacja i kontrola funkcjonowania systemu zapobiegania i zwalczania zakazen szpitalnych;

2) opracowywanie, wdrazanie i nadzorowanie realizacji procedur dotyczgcych stanu sanitarno-
higienicznego Zaktadu;

3) nadzér nad sposobem opieki nad pacjentami z zakazeniami szpitalnymi, w szczegdblnosci
w zakresie pielegnacji, zasad i sposobu izolacji;

4) nadzbr w postepowaniu pielegnacyjnym z pacjentami szczegodlnie narazonymi na zakazenia
Szpitalne;

5) prowadzenie wewnetrznych kontroli sanitarno-epidemiologicznych;

6) udziat w zespotach i komisjach, w szczegoblno$ci w Zespole ds. zakazen szpitalnych.

Specjalista ds. epidemiologii jest uprawniony do dostepu do wszystkich dokumentéw i informacji

dotyczgcych dziatalno$ci Zaktadu, niezbednych do prawidtowego sprawowania funkcji.

Specjalista ds. epidemiologii odpowiada za wiasciwg komunikacje i przeptyw informacji stuzbowych

w podlegtych komérkach.



8) Zmienia sie brzmienie § 31 ust. 5 na:
STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZAKLtADU
§ 31.
5. Nadzér nad dziataniem komérek i stanowisk samodzielnych wykonujgcych zadania administracyjne,
ekonomiczne, techniczne i gospodarcze sprawuje Zastepca Dyrektora ds. administracyjno-

ekonomicznych.

9) Zmienia sie brzmienie § 61 ust. 1 na:
Dziat ekonomiczny
§61.
1. Dziatem ekonomicznym zarzgdza Gtéwny Ksiegowy podlegly bezpos$rednio Zastepcy Dyrektora

ds. administracyjno-ekonomicznych.

10) Zmienia sie brzmienie § 62 ust. 1 na:
Dziat organizacyjny
§ 62.
1. Dziatem organizacyjnym zarzgdza kierownik podlegty bezposrednio Zastepcy Dyrektora

ds. administracyjno-ekonomicznych.

11) Zmienia sie brzmienie § 63 ust. 1 na:
Dziat statystyczny
§ 63.
1. Dziatem statystycznym zarzgdza kierownik podlegly bezpo$rednio Zastepcy Dyrektora

ds. administracyjno-ekonomicznych.

12) Zmienia sie brzmienie § 64 ust. 1 na:
Dziat techniczny
§ 64.
1. Dziatem technicznym zarzgadza kierownik podlegty bezpos$rednio Zastepcy ds. administracyjno-

ekonomicznych.

13) Zmienia sie brzmienie § 71 ust. 1 na:
Centralna sterylizatornia
§71.

1. Centralng sterylizatornig kieruje kierownik, ktéry podlega Naczelnej Pielegniarce.

14) Zmienia sie brzmienie § 74 ust. 1 na:
Prosektorium
§74.

1. Prosektorium podlega bezposrednio Naczelnej Pielegniarce



§2.

Dostosowuje sie Schemat organizacyjny Zaktadu stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Organizacyjnego do ww. zmian.

§3.

Pozostate postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2026 r.

Signed by /
Podpisano przez:

Sebastian Wysocki

Date / Data: 2026-
10-01 12:59
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